Auslandsbuiiro der Rechtswissenschaftlichen Fakultat

Stellenausschreibung
studentische Hilfskraft (20 Stunden pro Monat)

Wen suchen wir?

studentische ungeprifte Hilfskraft

ab 01.10.2022

Arbeitszeiten: nach Absprache 5 Stunden pro Woche

sehr gute Deutsch- und gute Englisch-/ Franzdsischkenntnisse
hohe Team- und Kommunikationsfahigkeit

Kenntnisse in Excel, Website-Pflege, Plone etc. von Vorteil

Was sind lhre Aufgaben?

Unterstlitzung v.a. im Bereich Erasmus+ Incomings:

im Tagesgeschaft

Management der Dokumente
Blrotatigkeiten

Info-Veranstaltungen und -broschiiren
Erstellen und Gestalten von Werbematerial

Was bieten wir?

angenehme Arbeitsatmosphare

buntes und motiviertes Team von 6 Mitarbeiterinnen
regelmaRige Teamsitzungen

Einblicke in die internationale Hochschulzusammenarbeit
Aussicht ins Griine

Aussagekraftige Bewerbung bis 04.09.2022 per E-Mail an:

international@jura.uni-freiburg.de
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